Guatemala, 31 de octubre de 2018

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefior viceministro:

De la manera mas atenta y respetuosa me dirijo a usted con el propésito de
presentarle mi informe de actividades mensual conforme lo estipulado en el contrato
administrativo 569-2019, aprobado medianie el Acuerdo Ministerial No.10-2019 por
Servicios Técnicos, correspondiente al periodo del mes de octubre de 2019 y para
el cobro de mis honorarios, presento la factura serie “A” nimero 00041.

Actividades realizadas:

1. Apoyar en la organizacion del sistema de archivos fisico y digital de
expedientes de Liguidacion de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural vy
Fortalecimiento de las Culturas, correspondiente al mes de octubre de
2019

2. Apoyar en el archivo de documentacion recibida de las diferentes
unidades administrativas de la Direccién de Participacion Ciudadana
de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas

3. Apoyar, asistir y elaborar minutas de las reuniones delegadas por la
Direccién de Participacion Ciudadana de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

4. Apoyar en la conformacién de expediente de liquidacion de las
actividades del mes de octubre de 2019, a cargo de la Direccion de
Participacion Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

5. Apoyar en la reproduccion, clasificacion y traslado de los documentos
de liquidacion de la Direccion de Participacion Ciudadana de Ia
Direccion General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas



6. Apoyar en la elaboracién de documentos administrativos y redaccion
oportuna de oficios y conocimientos de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo
Cultural vy Fortalecimiento de las Culturas

7. Apoyar en logistica y participacién en actividades convocadas,
durante el mes de octubre de 2019 de la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccidn General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas, correspondiente al mes de octubre de
2019

Resuitados obtenidos:

1. Se apoyd en la organizacion del sistema de archivos fisico y digital de
la Direccidon de Participacion Ciudadana de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, correspondiente
al mes de octubre del 2019

2. Se apoyd en la organizacion y clasificados los documentos recibidos
y enviados para seguidamente resguardarlos los en los leitz, para su
posterior consulta.

3. Se apoyé obteniendo una memoria de las actividades asistidas
durante el mes de octubre de 2019

4. Se logré finalizar y liquidar los expedientes de las actividades
realizadas durante el mes de octubre del presente afio de la Direccion
de Participaciéon Ciudadana de la Direccién General de Desarrolio
Cultural y Fortalecimiento de las Cuilturas

5. Se apoyé en el archivo fisico, clasificado y ordenado de los
expedientes de liquidacion, a cargo de la Direccion de Participacién
Ciudadana de la Direccién General de Desarrolioc Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

6. Se apoyé en la elaboracién de documentos administrativos se fogré
informar y dar continuidad a los procesos de la Direccién de
Participacion Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo
Cultural vy Fortalecimiento de las Culturas.



7. Se apoyé en la realizacién de las actividades planificadas, durante el
mes de octubre de acuerdo a los establecimientos en el POA 2019 de
la Direccion de Participacion Ciudadana de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, correspondiente
al mes de octubre de 2019
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